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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЕРГИЕВСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31 июля 2024г.                                                                                                                                                                                                                      №792
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
 «Прием заявок (запросов) муниципальными архивами на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)»

В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района Сергиевский Самарской области №107 от 09.02.2024г. «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального района Сергиевский», Уставом муниципального района Сергиевский администрация муниципального района Сергиевский
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявок (запросов) муниципальными архивами на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» согласно Приложению №1 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района Сергиевский Самарской области №703 от 22.07.2021г. «Об утверждении административного регламента предоставления архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан, организаций и общественных объединений на основе документов архивного фонда Самарской области и других архивных документов».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевский вестник».
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области Силантьеву Н.А.
Глава муниципального района Сергиевский
А.И. Екамасов

Приложение №1
к постановлению администрации
муниципального района Сергиевский Самарской области
№792 от “31” июля 2024 г.
Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Прием заявок (запросов) муниципальными архивами на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги на территории муниципального района Сергиевский Самарской области, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.2. Круг заявителей
1.2.1.Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства), юридические лица (далее - заявители), обратившиеся в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
1.2.2.От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 
1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1к настоящему Административному регламенту).
1.3.3. При предоставлении муниципальной услуги профилирование (предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу) проводится в случае подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) посредством государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ), государственной информационной системы Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг» (далее – региональный портал, РПГУ), государственной информационной системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее - ГИС «ЕЦП») в отделении Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Самарской области (далее - ПФР) при условии заключения соответствующего соглашения о взаимодействии.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1.Муниципальная услуга «Прием заявок (запросов) муниципальными архивами на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - Администрацией муниципального района Сергиевский Самарской области (далее – Уполномоченный орган).
Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.В соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги, приведенными в пункте 3.1.1настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении муниципальной услуги;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2.Наименование документов, содержащих решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляются результаты, указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.3.1 настоящего Административного регламента, приводятся в подразделах административного регламента, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.3.3.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего Административного регламента, могут быть получены заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района  Сергиевский Самарской области, почтой по  почтовому адресу заявителя, посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП» в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП»).
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указывается заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
2.3.4. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приводится в подразделах административного регламента, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на ЕПГУ, РПГУ и на официальном сайте Уполномоченного органа.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в подразделах административного регламента, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.6.2. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.  Способы направления запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Способы направления запроса о предоставлении муниципальной услуги приводятся в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приводится в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приводится в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области составляет не более 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.12.1.Регистрация направленного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня их получения Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области. 2.12.2. В случае направления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, вне рабочего времени Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем их получения считается первый рабочий день, следующий за днем направления.
2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.13.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требование к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе показатели, характеризующие доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременность предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ.
2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности ее предоставления в многофункциональных центрах и в электронной форме
2.15.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.15.1.1Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.15.2. Размер платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации
2.15.2.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.16. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги
2.16.1. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, САМВ, ГИС «ЕЦП».
2.17. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.18.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
-досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.
2.18.2. В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в электронном виде заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.18.3. Заявление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пунктах3.3.1.1.2. 3.3.2.1.2. 3.3.3.1.2.настоящего Административного регламента, за исключением документа, удостоверяющего личность заявителя. Заявление подписывается заявителем, уполномоченным на подписание такого заявления, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее – УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее – ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации                  от 25 января 2013 № 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.          № 634.
2.18.4. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием государственной информационной системы Самарской области «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия» (далее - САМВ).
2.18.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.19. Порядок получения заявителем сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги можно получить путем непосредственного обращения в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области по телефону Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области по электронной почте.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты предоставления муниципальной услуги:
Вариант 1: предоставление муниципальной услуги физическому лицу.
Вариант 2: предоставление муниципальной услуги юридическому лицу.
Вариант 3: исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.1.2. Выдача дубликата документа по результатам предоставления муниципальной услуги не осуществляется.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования заявителя посредством РПГУ.
Перечень общих признаков, по которому объединяются категории заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении № 1к настоящему Административному регламенту.
3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Вариант 1 - вариант предоставления муниципальной услуги в случае предоставления муниципальной услуги физическому лицу.
1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
3. Предоставление дополнительных документов и (или) информации от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление (выдача, направление) заявителю архивной справки, архивной выписки, архивной копии;
- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
5. Перечень административных процедур
- прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.1.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.3.1.1.1.Перечень органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальных учреждений, организаций, участвующих в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги:
- администрация муниципального района Сергиевский Самарской области;
3.3.1.1.2. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложений № 3, № 4 к настоящему Административному регламенту.
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность;
-согласие на обработку персональных данных;
- документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации, при истребовании сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах;
- документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- трудовая книжка.
3.3.1.1.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, отсутствует.
3.3.1.1.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.3.1.1.2.настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 3.3.1.1.5, настоящего Административного регламента.
3.3.1.1.5. Способы подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области;
3) посредством заказного почтового отправления с описью вложения (с уведомлением о вручении) по адресу Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.3.1.1.6. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заказным почтовым отправлением с описью вложения (с уведомлением о вручении) - копия документа, удостоверяющего личность, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
2) в Уполномоченном органе, архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский - документ, удостоверяющий личность;
3) с использованием ЕПГУ, РПГУ- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», а также электронная подпись.
3.3.1.1.7.Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.3.1.1.8. Возможность приема Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.1.1.9. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.
3.3.1.2.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1.2.1. Архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги, приложенные к нему документы, принимает решение и осуществляет подготовку проекта решения:
- архивной справки, архивной выписки, архивной копии;
- об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 2к настоящему Административному регламенту.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги является: архивная справка, архивная выписка, архивная копия.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги является информационное письмо об отсутствии в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию.
3.3.1.2.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.3.1.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное должностным лицом Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.3.1.3.2. Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 30 календарных дней со дня принятия решения обеспечивает направление результатов предоставления муниципальной услуги одним из указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способов:
- выдается лично в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области под роспись;
- направляет почтой заказным письмом с описью вложения (с уведомлением о вручении) на указанный в заявлении адрес;
- посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
3.3.1.3.3. Возможность предоставления Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.2. Вариант 2 - вариант предоставления муниципальной услуги в случае предоставления муниципальной услуги юридическому лицу.
1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
3. Предоставление дополнительных документов и (или) информации от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление (выдача, направление) заявителю архивной справки, архивной выписки, архивной копии;
- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
5. Перечень административных процедур
- прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.1.Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.3.2.1.1.Перечень органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальных учреждений, организаций, участвующих в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги:
- администрация муниципального района Сергиевский Самарской области;
3.3.2.1.2. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложений № 3, № 4 к настоящему Административному регламенту.
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность;
-согласие на обработку персональных данных;
- документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации, при истребовании сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах;
- документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, - доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- трудовая книжка.
3.3.2.1.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, отсутствует.
3.3.2.1.4.Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.3.2.1.2. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 3.3.2.1.5. настоящего Административного регламента.
3.3.2.1.5. Способы подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ,ГИС «ЕЦП»;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области;
3) посредством заказного почтового отправления с описью вложения (с уведомлением о вручении) по адресу Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.3.2.1.6.Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заказным почтовым отправлением с описью вложения (с уведомлением о вручении) - копия документа, удостоверяющего личность, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
2) в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский - документ, удостоверяющий личность;
3) с использованием ЕПГУ, РПГУ - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», а также электронная подпись.
3.3.2.1.7. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.3.2.1.8. Возможность приема Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.1.1.9. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.
3.3.2.2.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.2.2.1. Архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги, приложенные к нему документы, принимает решение и осуществляет подготовку проекта решения:
- архивной справки, архивной выписки, архивной копии;
- об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 2к настоящему Административному регламенту.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги является архивная справка, архивная выписка, архивная копия.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги является информационное письмо об отсутствии в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса, об их местонахождении, о пересылке запроса по принадлежности в соответствующую организацию.
3.3.2.2.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие в муниципальном архиве архивных документов по теме запроса.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.3.2.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное должностным лицом Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.3.2.3.2. Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 30 календарных дней со дня принятия решения обеспечивает направление результатов предоставления муниципальной услуги одним из указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способов:
- выдается лично в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области под роспись;
- направляет почтой заказным письмом с описью вложения (с уведомлением о вручении) на указанный в заявлении адрес;
- посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП» в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
3.3.2.3.3. Возможность предоставления Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.3. Вариант 3 - вариант предоставления муниципальной услуги в случае исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
1. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.
2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставления муниципальной услуги и необходимых документов.
3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
4. Предоставление дополнительных документов и (или) информации от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- архивная справка, архивная выписка, архивная копия;
- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 2к настоящему Административному регламенту.
6. Перечень административных процедур
- прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.3.3.1.1. Перечень органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальных учреждений, организаций, участвующих в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги:
- администрация муниципального района Сергиевский Самарской области;
3.3.3.1.2. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению №5 к настоящему Административному регламенту.
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет:
-документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги, содержащий опечатку и (или) ошибку;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (кроме способа направления заявления и документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РГУ, ГИС «ЕЦП»);
- документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя (кроме способа направления заявления и документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РГУ, ГИС «ЕЦП»).
3.3.3.1.3. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, отсутствуют.
3.3.3.1.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.3.3.1.2. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 3.3.3.1.5.  настоящего Административного регламента.
3.3.3.1.5. Способы подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП»;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области;
3) посредством заказного почтового отправления с описью вложения (с уведомлением о вручении) по адресу Уполномоченного органа, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.3.3.1.6. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заказным почтовым отправлением с описью вложения (с уведомлением о вручении) - копия документа, удостоверяющего личность, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
2) в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области - документ, удостоверяющий личность;
3) с использованием ЕПГУ, РПГУ - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме», а также электронная подпись.
Основания для отказа в приеме к рассмотрению заявления и документов отсутствуют.
3.3.3.1.7. Возможность приема Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.3.1.8. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.
3.3.3.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.3.3.2.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3.3.3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.3.3.1. Архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области не позднее 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов рассматривает их, принимает решение и осуществляет подготовку проекта решения:
- исправленной архивной справки, архивной выписки, архивной копии;
- об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги является информационное письмо архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области с приложением исправленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги является информационное письмо архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.3.3.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие в тексте выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа опечатки и (или) ошибки;
- подача заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах лицом, не являющимся заявителем в соответствии с настоящим Административным регламентом.
3.3.3.3.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.3.3.4.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.3.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное должностным лицом Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.3.3.4.2.Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 2 календарных дней со дня принятия решения обеспечивает направление результатов предоставления муниципальной услуги одним из указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способов:
- выдается лично в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области под роспись;
- направляет почтой заказным письмом с описью вложения (с уведомлением о вручении) на указанный в заявлении адрес;
- посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП» в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
3.3.3.4.3.Возможность предоставления Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.4. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
3.4.1.  Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП» без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления.   При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной  формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП».
3.4.2. Прием и регистрация архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП» а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления в электронном виде и направление заявителю уведомления о регистрации заявления.
Электронное заявление становится доступным для специалиста архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП» с периодом не реже 2(двух) раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктами 3.3.1.2. 3.3.2.2. 3.3.3.3. настоящего Административного регламента.
3.4.3. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП»;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.4.4. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, ГИС «ЕЦП» при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Особенности выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг
3.5.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром.
3.5.2. Многофункциональный центр осуществляет: информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре; выдачу заявителю результата предоставления услуги на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа местного самоуправления; иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональный центр вправе привлекать иные организации.
3.5.3. Информирование заявителей
3.5.3.1. Информирование заявителя многофункциональным центром осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте и информационных стендах многофункционального центра;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении), назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.
3.5.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) согласно соглашению о взаимодействии, заключенному между уполномоченным органом местного самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». Порядок и сроки передачи администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии.
Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ; запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным центром.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов муниципального района Сергиевский Самарской области; 
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов муниципального района Сергиевский Самарской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.1.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).
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Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование показателя
	Значения критерия

	1
	2
	3

	1
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо

	2
	Результат оказания муниципальной услуги
	1. Решение о предоставлении муниципальной услуги.
2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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Приложение № 2
к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги от___ №____ и приложенных к нему документов, на основании пунктов 3.3.1.2.2., 3.3.2.2.1., 3.3.3.(5). Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявок (запросов) муниципальными архивами на предоставление архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» утвержденного постановлением администрации муниципального района Сергиевский Самарской области №___от_____, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Приложение № 3
к Административному регламенту

ЗАПРОС
для оформления архивных справок по документам Архивного отдела
Администрации муниципального района Сергиевский
	Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением 
Российского законодательства о персональных данных.
Заполняя данную анкету, Вы даете согласие на обработку персональных данных.

	Фамилия, имя, отчество лица, запрашивающего архивную справку, (доверенность)
	

	Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором запрашивается архивная справка (копия, выписка) (указать все случаи изменения фамилии, имени, отчества), указать статус (пенсионер, безработный, служащий, работник, студент)
	

	На чье имя выписывать архивную справку 
	

	Тема запроса (обращения) (нужное подчеркнуть), хронологические рамки запрашиваемой информации:
1.Трудовой стаж (нахождение в декретном отпуске; в отпуске по уходу за ребенком; в долгосрочных командировках; в учебных отпусках).
2.Зарплата
	

	Для какой цели запрашивается архивная справка
	

	Выслать по почте или передать при личном посещении, в электронной форме
	

	Адрес, по которому направить справку, телефон (домашний, рабочий, сотовый)
	



____________________________г.                   Подпись______________________
              (Дата)                                                                    (подпись пользователя)

  Я даю согласие на проведение проверки указанных в заявлении сведений и сбор документов, необходимых для рассмотрения заявления.
  В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

________________________________              ________________                 ______________
                (ФИО)                                                          (подпись)                                   (дата)

Вх. № __________________
Дата ___________________
Приложение № 4
к Административному регламенту

В Архивный отдел администрации
муниципального района Сергиевский
_______________________________________
_______________________________________
(Ф.И.О. или наименование юридического лица)
_______________________________________
_______________________________________
(почтовый и/или юридический адрес заявителя)
_______________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить (архивную справку, архивную копию, архивную выписку)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(тема, вопрос, событие, факт, хронологические рамки)
(способ получения результата - подчеркнуть: лично/почта/в электронном виде)
____________	                                                          ______________
       (дата)                                                                                             (подпись)

  Я даю согласие на проведение проверки указанных в заявлении сведений и сбор документов, необходимых для рассмотрения заявления.
  В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152            «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

________________________________              ________________                 ______________
                (ФИО)                                                          (подпись)                                   (дата)

Вх. № __________________
Дата ___________________

Приложение № 5
к Административному регламенту
[bookmark: _Toc160389576][bookmark: _Toc160390086]Форма заявления об исправлении допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
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 результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу внести следующее(ие) исправление(я) в ______ (указывается документ и его реквизиты (при их наличии)
	№ п/п
	Подлежит исправлению
	Считать верным

	
	
	

	
	
	


Способ получения результата рассмотрения настоящего заявления _________.
Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
Приложение: (документ, подлежащий исправлению, документы, обосновывающие необходимость исправления) на ____ листах.

__________________    _________________________________________________________ 
(подпись)                         (фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица 

м.п.                     ________________________________________________________________
(для юридических лиц)  наименование должности подписавшего лица либо указание на то,
                                        что подписавшее лицо является представителем по доверенности)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЕРГИЕВСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31 июля 2024г.                                                                                                                                                                                                                      №793
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги
 «Информационное обслуживание пользователей в читальных залах муниципальных архивов»

В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района Сергиевский Самарской области №107 от 09.02.2024г. «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального района Сергиевский», Уставом муниципального района Сергиевский администрация муниципального района Сергиевский
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обслуживание пользователей в читальных залах муниципальных архивов» согласно Приложению №1 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района Сергиевский Самарской области №702 от 22.07.2021г. «Об утверждении административного регламента предоставления архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области муниципальной услуги «Информационное обслуживание пользователей в читальных залах муниципальных архивов».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевский вестник».
4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на начальника архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области Силантьеву Н.А.
Глава муниципального района Сергиевский
А.И. Екамасов


Приложение №1
к постановлению администрации
муниципального района Сергиевский Самарской области
№793 от “31” июля 2024 г.
Раздел 1. Общие положения
1.1.  Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Информационное обслуживание пользователей в читальных залах муниципальных архивов» (далее – муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги на территории муниципального района Сергиевский Самарской области, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также порядок обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители), обратившиеся в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
1.2.2. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель
1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 
1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с настоящим Административным регламентом, исходя из признаков заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).
1.3.3. При предоставлении муниципальной услуги профилирование (предоставление заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу) проводится в случае подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) посредством государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ), государственной информационной системы Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг» (далее – региональный портал, РПГУ).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга «Информационное обслуживание пользователей в читальных залах муниципальных архивов».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - Администрацией муниципального района Сергиевский Самарской области (далее – Уполномоченный орган).
Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. В соответствии с вариантами предоставления муниципальной услуги, приведенными в пункте 3.1.1 настоящего Административного регламента, результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) решение о предоставлении муниципальной услуги;
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Наименование документов, содержащих решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которых заявителю предоставляются результаты, указанные в подпунктах 1 и 2 пункта 2.3.1 настоящего Административного регламента, приводятся в подразделах административного регламента, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.3.3. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего Административного регламента, могут быть получены заявителем лично при обращении в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, почтой по  почтовому адресу заявителя, посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ).
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указывается заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
2.3.4. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приводится в подразделах административного регламента, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещается на ЕПГУ, РПГУ и на официальном сайте Администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приводится в подразделах административного регламента, содержащих описание вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.6.2. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Уполномоченного органа, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.  Способы направления запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Способы направления запроса о предоставлении муниципальной услуги приводятся в подразделах административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приводится в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги приводится в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не более 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Регистрация направленного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня их получения Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
2.12.2. В случае направления заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, вне рабочего времени Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем их получения считается первый рабочий день, следующий за днем направления.
2.13.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.13.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.14.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе показатели, характеризующие доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможность подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременность предоставления муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ.
2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности ее предоставления в многофункциональных центрах и в электронной форме
2.15.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.15.1.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.15.2. Размер платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в случаях, когда размер платы установлен законодательством Российской Федерации
2.15.2.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.16. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги
2.16.1. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, ГИС СО «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия» (далее - САМВ).
2.17. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
2.18. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.18.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.
2.18.2. В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов в электронном виде заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2.18.3. Заявление направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 3.3.1.1.2, 3.3.2.1.2. настоящего Административного регламента, за исключением документа, удостоверяющего личность заявителя. 2.18.4. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием САМВ.
2.18.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
5) sig – для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.19. Порядок получения заявителем сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.19.1.Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги можно получить путем непосредственного обращения в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, по телефону Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области и (или) по электронной почте.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты предоставления муниципальной услуги:
Вариант 1: предоставление муниципальной услуги физическим лицам.
Вариант 2: предоставление муниципальной услуги юридическим лицам.
3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя
3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования заявителя посредством РПГУ.
Перечень общих признаков, по которому объединяются категории заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Вариант 1 - предоставление муниципальной услуги физическим лицам.
1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня регистрации Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставления муниципальной услуги и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
3. Предоставление дополнительных документов и (или) информации от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
5. Перечень административных процедур
- прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.3.1.1.1. Перечень органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальных учреждений, организаций, участвующих в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги:
- администрация муниципального района Сергиевский Самарской области;
3.3.1.1.2. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению №4 к настоящему Административному регламенту.
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.1.1.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг отсутствует.
3.3.1.1.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.3.1.1.2. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 3.3.1.1.5. настоящего Административного регламента.
3.3.1.1.5. Способы подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области;
3) посредством заказного почтового отправления с описью вложения (с уведомлением о вручении) по адресу Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области
3.3.1.1.6. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заказным почтовым отправлением с описью вложения (с уведомлением о вручении) - копия документа, удостоверяющего личность, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
2) в Уполномоченном органе, архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области - документ, удостоверяющий личность;
3) с использованием ЕПГУ, РПГУ - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3.1.1.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.3.1.1.8.  Возможность приема Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.1.1.9.  Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.
3.3.1.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.3.1.2.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
3.3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1.3.1. Уполномоченный орган со дня поступления документов и (или) сведений рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги, приложенные к нему документы, принимает решение и осуществляет подготовку проекта решения:
- о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги является уведомление о предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги является уведомление об отказе в доступе в читальный зал с указанием причин отказа.
3.3.1.3.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
непредставление заявителем или представление не в полном объеме документов, предусмотренных настоящим регламентом;
отсутствие в муниципальном архиве запрашиваемых дел, документов, справочно-поисковых средств (научно-справочного аппарата);
наличие ограничений на доступ к делам, документам, справочно-поисковым средствам (научно-справочному аппарату), установленных законодательством Российской Федерации, собственником или владельцем при передаче документов на хранение в муниципальный архив.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.3.1.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное должностным лицом Уполномоченного органа.
3.3.1.4.2. Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 2 дней со дня принятия решения обеспечивает направление результатов предоставления муниципальной услуги одним из указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способов:
- выдается лично в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области под роспись;
- направляет почтой заказным письмом с описью вложения (с уведомлением о вручении) на указанный в заявлении адрес;
- посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
3.3.1.4.3. Возможность предоставления Уполномоченным органом результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.2. Вариант 2 - предоставление муниципальной услуги юридическим лицам.
1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 1 рабочий дней со дня регистрации Уполномоченным органом, архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставления муниципальной услуги и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
3. Предоставление дополнительных документов и (или) информации от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- решение об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
5. Перечень административных процедур
- прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.3.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
3.3.2.1.1. Перечень органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальных учреждений, организаций, участвующих в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги:
- администрация муниципального района Сергиевский Самарской области;
3.3.2.1.2. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению №4 к настоящему Административному регламенту.
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет документ, удостоверяющий личность.
3.3.2.1.3. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг отсутствует.
3.3.2.1.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и документов, предусмотренных пунктом 3.3.2.1.2. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 3.3.2.1.6. настоящего Административного регламента.
3.3.2.1.5. Способы подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ;
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области;
3) посредством заказного почтового отправления с описью вложения (с уведомлением о вручении) по адресу Уполномоченного органа, архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области
3.3.2.1.6. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заказным почтовым отправлением с описью вложения (с уведомлением о вручении) - копия документа, удостоверяющего личность, заверенная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
2) в Уполномоченном органе, архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области - документ, удостоверяющий личность;
3) с использованием ЕПГУ, РПГУ - федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме».
3.3.2.1.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
3.3.2.1.8.  Возможность приема Уполномоченным органом запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.3.2.1.9.  Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, устанавливается пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.
3.3.2.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.2.2.1. Уполномоченный орган со дня поступления документов и (или) сведений рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги, приложенные к нему документы, принимает решение и осуществляет подготовку проекта решения:
- о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;
- об отказе в предоставлении услуги по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги является уведомление о предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги является уведомление об отказе в доступе в читальный зал с указанием причин отказа.
3.3.2.2.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
непредставление заявителем или представление не в полном объеме документов, предусмотренных настоящим регламентом;
отсутствие в муниципальном архиве запрашиваемых дел, документов, справочно-поисковых средств (научно-справочного аппарата);
наличие ограничений на доступ к делам, документам, справочно-поисковым средствам (научно-справочному аппарату), установленных законодательством Российской Федерации, собственником или владельцем при передаче документов на хранение в муниципальный архив.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
3.3.2.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанное должностным лицом Уполномоченного органа.
3.3.2.3.2. Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в должностные обязанности которого входит предоставление муниципальной услуги, в срок не позднее 2 дней со дня принятия решения обеспечивает направление результатов предоставления муниципальной услуги одним из указанных заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги способов:
- выдается лично в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области под роспись;
- направляет почтой заказным письмом с описью вложения (с уведомлением о вручении) на указанный в заявлении адрес;
- посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
3.3.2.3.3. Возможность предоставления Уполномоченным органом результата предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.
3.4. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме
3.4.1.  Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е)возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений- в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.4.2. Прием и регистрация в архивном отделе администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области   обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления в электронном виде и направление заявителю уведомления о регистрации заявления.
Электронное заявление становится доступным для специалиста архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).
Специалист архивного отдела администрации муниципального района Сергиевский Самарской области:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ с периодом не реже 2 (двух) раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктами 3.3.1.3. и 3.3.2.2. настоящего Административного регламента.
3.4.3. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный орган, архивный отдел администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.4.4. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов муниципального района Сергиевский Самарской области; 
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов муниципального района Сергиевский Самарской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.4.Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 
Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента. 
4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.1.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, на ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

Приложение № 1
к Административному регламенту

Признаки, определяющие вариант предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Наименование показателя
	Значения критерия

	1
	2
	3

	1
	К какой категории относится заявитель?
	1. Физическое лицо
2. Юридическое лицо



Приложение № 2
к Административному регламенту

Кому____________________________
_________________________________
_________________________________

Адрес____________________________
_________________________________
_________________________________
РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги от___ №____ и приложенных к нему документов, на основании пунктов 3.3.1.3.1., 3.3.2.2.1. Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Информационное обслуживание пользователей в читальных залах муниципальных архивов», утвержденного постановлением администрации муниципального района Сергиевский Самарской области №___ от _____, _______________ Архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский  Самарской области принято решение о предоставлении муниципальной услуги.
Приложение № 3
к Административному регламенту
РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги от___ №____ и приложенных к нему документов, на основании пунктов 3.3.1.3.2., 3.3.2.2.2. Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Информационное обслуживание пользователей в читальных залах муниципальных архивов», утвержденного постановлением администрации муниципального района Сергиевский Самарской области №___ от _____, _______________ Архивным отделом администрации муниципального района Сергиевский  Самарской области принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа 
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	


Заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  
 


Приложение № 4
к Административному регламенту

Архивный отдел администрации
муниципального района Сергиевский
(наименование муниципального архива)
______________________________________
______________________________________
(Ф.И.О)
______________________________________
______________________________________
(должность, ученое звание, ученая степень)
______________________________________
______________________________________
(почтовый адрес)
______________________________________
(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
        Прошу разрешить работу в читальном зале муниципального архива
_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
(с документами архивных фондов)
_____________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
Цель работы__________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________
Тема исследования____________________________________________________________________________________________________________
Хронологические рамки исследования ___________________________________________________________________________________________
__________                                                                                        ___________
   (подпись)                                                                                                                   (дата)

Я даю согласие на проведение проверки указанных в заявлении сведений и сбор документов, необходимых для рассмотрения заявления.
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.
______________________________	                     ______________	_____________
                        (ФИО)                                                           (подпись)                                  (дата)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЕРГИЕВСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01 августа 2024г.                                                                                                                                                                                                                   №796
О внесении изменений в Приложение № 1 к Постановлению администрации муниципального района Сергиевский 
№ 1486 от 23.12.2022г. «Об утверждении муниципальной программы «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры муниципального района Сергиевский Самарской области на 2023-2030 годы»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального района Сергиевский Самарской области, в целях обеспечения надежности работы инженерно-коммунальных систем жизнеобеспечения, комфортности и безопасности условий проживания граждан, администрация муниципального района Сергиевский
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Приложение №1 к Постановлению администрации муниципального района Сергиевский «Об утверждении муниципальной программы «Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры муниципального района Сергиевский Самарской области на 2023-2030 годы» (далее - Программа) следующего содержания:
1.1. В паспорте Программы раздел «Объемы бюджетных ассигнований муниципальной программы» изложить в следующей редакции:
«Планируемый общий объем финансирования Программы составит
853 733,97053 тыс. рублей (*), в том числе:
- средства федерального бюджета – 0,00000   тыс. рублей:
2023 год – 0,00000 тыс. рублей;
2024 год – 0,00000 тыс. рублей;
2025 год – 0,00000 тыс. рублей;
2026 год – 0,00000 тыс. рублей;
2027 год – 0,00000 тыс. рублей;
2028 год – 0,00000 тыс. рублей;
2029 год – 0,00000 тыс. рублей;
2030 год – 0,00000 тыс. рублей;
- средства областного бюджета – 353 965,93666 тыс. рублей:
2023 год – 215 963,75966 тыс. рублей;
2024 год – 138 002,17700 тыс. рублей;
2025 год – 0,00000 тыс. рублей;
2026 год – 0,00000 тыс. рублей;
2027 год – 0,00000 тыс. рублей;
2028 год – 0,00000 тыс. рублей;
2029 год – 0,00000 тыс. рублей;
2030 год – 0,00000 тыс. рублей;
- средства местного бюджета – 457 987,25995 тыс. рублей:
2023 год – 23 638,58975 тыс. рублей
2024 год – 7 436,13020 тыс. рублей;
2025 год – 4 500,00000 тыс. рублей;
2026 год – 96 764,00000 тыс. рублей;
2027 год – 82 577,75000 тыс. рублей;
2028 год – 77 849,54000 тыс. рублей;
2029 год – 83 699,54000 тыс. рублей;
2030 год – 81 521,71000 тыс. рублей;
- средства фонда развития территорий   – 41 447,99000 тыс. рублей;
2023 год – 41 447,99000 тыс. рублей;
2024 год – 0,00000 тыс. рублей;
2025 год – 0,00000 тыс. рублей;
2026 год – 0,00000 тыс. рублей;
2027 год – 0,00000 тыс. рублей;
2028 год – 0,00000 тыс. рублей;
2029 год – 0,00000 тыс. рублей;
2030 год – 0,00000 тыс. рублей.
- внебюджетные средства – 332,78392 тыс. рублей;
2023 год– 332,78392 тыс. рублей;
2024 год– 0,00000 тыс. рублей;
2025 год– 0,00000 тыс. рублей;
2026 год– 0,00000 тыс. рублей;
2027 год– 0,00000 тыс. рублей;
2028 год– 0,00000 тыс. рублей;
2029 год– 0,00000 тыс. рублей;
2030 год– 0,00000 тыс. рублей.
Расчет средств, необходимых для реализации Программы, приведен в приложении №3.
*- Общий объем финансового обеспечения Программы, а также объем бюджетных ассигнований местного бюджета будут уточнены после утверждения Решения о бюджете на финансовый год и плановый период.»
1.2. В тексте программы Раздел «Обоснование ресурсного обеспечения муниципальной программы» изложить в следующей редакции:
«Реализация мероприятий Программы осуществляется за счет средств местного бюджета, субсидий из областного бюджета, а также привлечения средств из внебюджетных источников.
Планируемый общий объем финансирования Программы составит
853 733,97053 тыс. рублей (*), в том числе:
- средства федерального бюджета – 0,00000   тыс. рублей:
2023 год – 0,00000 тыс. рублей;
2024 год – 0,00000 тыс. рублей;
2025 год – 0,00000 тыс. рублей;
2026 год – 0,00000 тыс. рублей;
2027 год – 0,00000 тыс. рублей;
2028 год – 0,00000 тыс. рублей;
2029 год – 0,00000 тыс. рублей;
2030 год – 0,00000 тыс. рублей;
- средства областного бюджета – 353 965,93666 тыс. рублей:
2023 год – 215 963,75966 тыс. рублей;
2024 год – 138 002,17700 тыс. рублей;
2025 год – 0,00000 тыс. рублей;
2026 год – 0,00000 тыс. рублей;
2027 год – 0,00000 тыс. рублей;
2028 год – 0,00000 тыс. рублей;
2029 год – 0,00000 тыс. рублей;
2030 год – 0,00000 тыс. рублей;
- средства местного бюджета – 457 987,25995    тыс. рублей:
2023 год – 23 638,58975 тыс. рублей
2024 год – 7 436,13020 тыс. рублей;
2025 год – 4 500,00000 тыс. рублей;
2026 год – 96 764,00000 тыс. рублей;
2027 год – 82 577,75000 тыс. рублей;
2028 год – 77 849,54000 тыс. рублей;
2029 год – 83 699,54000 тыс. рублей;
2030 год – 81 521,71000 тыс. рублей;
- средства фонда развития территорий   – 41 447,99000 тыс. рублей;
2023 год – 41 447,99000 тыс. рублей;
2024 год – 0,00000 тыс. рублей;
2025 год – 0,00000 тыс. рублей;
2026 год – 0,00000 тыс. рублей;
2027 год – 0,00000 тыс. рублей;
2028 год – 0,00000 тыс. рублей;
2029 год – 0,00000 тыс. рублей;
2030 год – 0,00000 тыс. рублей.
- внебюджетные средства – 332,78392 тыс. рублей;
2023 год– 332,78392 тыс. рублей;
2024 год– 0,00000 тыс. рублей;
2025 год– 0,00000 тыс. рублей;
2026 год– 0,00000 тыс. рублей;
2027 год– 0,00000 тыс. рублей;
2028 год– 0,00000 тыс. рублей;
2029 год– 0,00000 тыс. рублей;
2030 год– 0,00000 тыс. рублей.
Расчет средств, необходимых для реализации Программы, приведен в приложении №3.
* Общий объем финансового обеспечения Программы, а также объем бюджетных ассигнований местного бюджета будут уточнены после утверждения Решения о бюджете на финансовый год и плановый период.»
1.3. Приложение № 2 к Программе изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
1.4. Приложение № 3 к Программе изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему постановлению
2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Сергиевский вестник».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя МКУ «Управление заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства» муниципального района Сергиевский Ефремова И.В.
Глава муниципального района Сергиевский
А. И. Екамасов

Приложение №1
к постановлению администрации
муниципального района Сергиевский Самарской области
№796 от “01” августа 2024 г.
ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ
«Модернизация объектов коммунальной инфраструктуры муниципального района Сергиевский Самарской области на 2023-2030 годы»
	Объем финансирования по годам ( в разрезе источников финансирования),  тыс.руб.*
	Ожидаемый результат

	№ п/п
	Наименование цели, задачи, мероприятия
	Ответственные исполнители
	Срок реализации
	2023 год
	2024 год
	2025 год
	2026 год
	2027год
	2028 год
	2029 год
	2030 год
	Всего
	

	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Местный бюджет
	Фонд развития территорий
	Внебюджетные средства
	
	

	 
	Цель 1.    Повышение качества жилищно-коммунального обслуживания потребителей, обеспечение надежности работы инженерно-коммунальных систем жизнеобеспечения, комфортности и безопасности условий проживания граждан
	 
	 

	 
	Задача 1. Строительство, реконструкция, капитальный ремонт и модернизация систем водоснабжения, водоочистки и водоотведения на территории муниципального района Сергиевский
	 
	 

	1
	Работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту и модернизации систем водоснабжения, водоочистки и водоотведения *
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	4000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	88264,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	74077,75000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	69349,54000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	75199,54000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	73021,71000
	0,00000
	0,00000
	383912,54000
	Увеличение доля населения муниципального района Сергиевский Самарской области, обеспеченного качественной питьевой водой из систем централизованного водоснабжения.
Ввод в эксплуатацию объектов и систем объектов водоснабжения, водоочистки и водоотведения после строительства, реконструкции, технического перевооружения и капитального ремонта.

	 
	Задача 2.  Строительство, реконструкция, капитальный ремонт и модернизация систем теплоснабжения и горячего водоснабжения в муниципальном районе Сергиевский
	 

	2
	Работы по строительству, реконструкции, капитальному ремонту и модернизации систем теплоснабжения и горячего водоснабжения
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	Ввод в эксплуатацию объектов и систем теплоснабжения и горячего водоснабжения после строительства, реконструкции, технического перевооружения и капитального ремонта объектов и систем теплоснабжения и горячего водоснабжения с высокой энергетической эффективностью

	3
	Возмещение недополученных доходов в сфере ЖКХ
	Администрация муниципального района Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	150,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	300,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	300,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	300,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	300,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	300,00000
	0,00000
	0,00000
	1750,00000
	 

	4
	Проведение экспертиз на проектную и сметную документацию по объектам жилищно-коммунального хозяйства
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	195,99813
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	1000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	1000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	1000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	1000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	1000,00000
	0,00000
	0,00000
	5295,99813
	 

	5
	Услуги по осуществлению технологического присоединения к инженерным сетям
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	3818,46521
	0,00000
	332,78392
	0,00000
	0,00000
	3661,94182
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	7000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	7000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	7000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	7000,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	7000,00000
	0,00000
	0,00000
	42813,19095
	 

	6
	Оказание помощи по текущему и капитальному ремонту жилых помещений граждан (адресная помощь)
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	150,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	650,00000
	 

	7
	Прочие работы
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	1726,14822
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	3139,43646
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	250,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	100,00000
	0,00000
	0,00000
	5615,58468
	 

	8
	Капитальный ремонт системы водоснабжения в с.Успенка м.р.Сергиевский*
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	11039,41000
	9933,64000
	13999,16000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	34972,21000
	 

	9
	Капитальный ремонт водоснабжения в с.Черновка м.р.Сергиевский*
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	13075,15000
	1452,85694
	16580,01000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	31108,01694
	 

	10
	Капитальный ремонт сетей водоснабжения в п. Сургут по улицам Сквозная, Советская, Речная, Шевченко, Сургутская, Набережная, Привокзальная
	МКУ "УЗЗиАГ" м.р. Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	8570,99539
	4560,18626
	10868,82000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	24000,00165
	 

	11
	Мероприятия по обеспечению бесперебойного снабжения коммунальными услугами населения
	Администрация муниципального района Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	183278,20427
	1851,29499
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	135630,00000
	359,90000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	321119,39926
	 

	12
	Субсидия на софинансирование расходного обязательства сп Захаркино м. р. Сергиевский по проведению аварийно-восстановительных работ по замене водонапорной башни в с. Сидоровка сп. Захаркино м. р. Сергиевский Самарской обл в целях предупреждения чрезвычайной ситуации
	Администрация муниципального района Сергиевский
	2023-2030
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	2372,17700
	124,85192
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	2497,02892
	 

	 
	 
	 
	0,00000
	215963,75966
	23638,58975
	41447,99000
	332,78392
	0,00000
	138002,17700
	7436,13020
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	4500,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	96764,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	82577,75000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	77849,54000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	83699,54000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	0,00000
	81521,71000
	0,00000
	0,00000
	853733,97053
	 


(*) Общий объем финансового обеспечения Программы, а также объем бюджетных ассигнований местного бюджета будут уточнены после утверждения Решения о бюджете на финансовый год и плановый период
(**) при наличии финансирования


Заключение о результатах публичных слушаний
в сельском поселении Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области по проекту решения Собрания представителей сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области»

1. Дата оформления Заключения о результатах публичных слушаний – 01.08.2024 года. 
2. Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях – проект решения Собрания представителей сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области».
3. Сведения о количестве участников публичных слушаний, которые приняли участие в публичных слушаниях – 1 (один) человек.
4. Реквизиты протокола публичных слушаний – от 29.07.2024 г.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний:
	№

п/п
	Содержание внесенных предложений и замечаний
	Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных предложений и замечаний

	Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания

	11.
	Мнение о целесообразности принятия проекта решения Собрания представителей сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области, другие мнения, содержащие положительную оценку по вопросу публичных слушаний, высказал – 1 (один) человек. Мнения, содержащие отрицательную оценку по вопросу публичных слушаний, не высказаны
	Рекомендуется принять указанный проект в редакции, вынесенной на публичные слушания

	Предложения и замечания иных участников публичных слушаний

	-


6. Выводы организатора публичных слушаний по результатам публичных слушаний: по результатам рассмотрения мнений, замечаний и предложений участников публичных слушаний по проекту решения Собрания представителей сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Светлодольск муниципального района Сергиевский Самарской области», а также в связи с тем, что нарушений градостроительного законодательства Российской Федерации при проведении публичных слушаний не выявлено, а участниками публичных слушаний выражено положительное мнение по вопросу публичных слушаний, рекомендуется принять указанный проект в редакции, вынесенной на публичные слушания.

Глава сельского поселения Светлодольск
муниципального района Сергиевский
Н.В.Андрюхин






Заключение о результатах публичных слушаний
в сельском поселении Калиновка муниципального района Сергиевский Самарской области по проекту решения Собрания представителей сельского поселения Калиновка муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Калиновка муниципального района Сергиевский Самарской области»

1. Дата оформления Заключения о результатах публичных слушаний – 01.08.2024 года. 
2. Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях – проект решения Собрания представителей сельского поселения Калиновка муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Калиновка муниципального района Сергиевский Самарской области».
3. Сведения о количестве участников публичных слушаний, которые приняли участие в публичных слушаниях – 1 (один) человек.
4. Реквизиты протокола публичных слушаний – от 29.07.2024 г.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний:
	№

п/п
	Содержание внесенных предложений и замечаний
	Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных предложений и замечаний

	Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся публичные слушания

	11.
	Мнение о целесообразности принятия проекта решения Собрания представителей сельского поселения Калиновка муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Калиновка муниципального района Сергиевский Самарской области, другие мнения, содержащие положительную оценку по вопросу публичных слушаний, высказал – 1 (один) человек. Мнения, содержащие отрицательную оценку по вопросу публичных слушаний, не высказаны
	Рекомендуется принять указанный проект в редакции, вынесенной на публичные слушания

	Предложения и замечания иных участников публичных слушаний

	-


6. Выводы организатора публичных слушаний по результатам публичных слушаний: по результатам рассмотрения мнений, замечаний и предложений участников публичных слушаний по проекту решения Собрания представителей сельского поселения Елшанка муниципального района Сергиевский Самарской области «О внесении изменений в Генеральный план сельского поселения Елшанка муниципального района Сергиевский Самарской области», а также в связи с тем, что нарушений градостроительного законодательства Российской Федерации при проведении публичных слушаний не выявлено, а участниками публичных слушаний выражено положительное мнение по вопросу публичных слушаний, рекомендуется принять указанный проект в редакции, вынесенной на публичные слушания.
Глава сельского поселения Калиновка
муниципального района Сергиевский
А.С.Баранов


Заключение о результатах публичных слушаний
по проекту планировки территории и проекту межевания территории объекта ООО «ННК-Самаранефтегаз»: 
«Напорный нефтепровод УПН Якушкинская -ТП Серные воды. Реконструкция» в границах сельского поселения Кармало-Аделяково, сельского поселения Антоновка, сельского поселения Серноводск, сельского поселения Светлодольск и городского поселения Суходол муниципального района Сергиевский Самарской области

1. Дата оформления заключения: «01» августа 2024 года.
2. Наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях – проект планировки территории и проект межевания территории объекта ООО «ННК-Самаранефтегаз»: «Напорный нефтепровод УПН Якушкинская -ТП Серные воды. Реконструкция».
3. Сведения о количестве участников публичных слушаний, которые приняли участие в публичных слушаниях – 1 (один) человек.
4. Реквизиты протокола публичных слушаний –  от 29.07.2024 года.
5. Содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний:
	№
	Содержание внесенных предложений и замечаний
	Рекомендации организатора о целесообразности или нецелесообразности учета замечаний и предложений, поступивших на публичных слушаниях
	Выводы

	1.
	Высказано положительное мнение по вопросу публичных слушаний
	Предложения, высказанные гражданами, являющимися участниками публичных слушаний и постоянно проживающими на территории, в пределах которой проводятся публичные слушаний – целесообразны к принятию в связи отсутствием нарушения прав участников публичных слушаний на благоприятные условия жизнедеятельности (согласно п.1, 11, 18 ст. 5.1 ГрК РФ), а также в связи с необходимостью соблюдения принципа обеспечения волеизъявления участников публичных слушаний на (пп.4) п.3 гл.1 Порядка
организации и проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории муниципального района Сергиевский Самарской области, утвержденного Решением Собрания муниципального района Сергиевский от 27.07.2023 г. № 23, далее по тексту – Порядок) и положений главы 14 Порядка, и отсутствием нарушений градостроительного законодательства Российской Федерации при проведении публичных слушаний.
	Приняты


Содержание внесенных предложений и замечаний иных участников публичных слушаний:
	№
п/п
	Содержание внесенных предложений и замечаний
	Аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных замечаний и предложений

	
	Не высказаны


6. Выводы организатора публичных слушаний по результатам публичных слушаний: по результатам рассмотрения мнений, замечаний и предложений участников публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории объекта ООО «ННК-Самаранефтегаз»: «Напорный нефтепровод УПН Якушкинская -ТП Серные воды. Реконструкция», а также в связи с тем, что нарушений градостроительного законодательства Российской Федерации при проведении публичных слушаний не выявлены, а участниками публичных слушаний выражено положительное мнение по вопросу публичных слушаний, и отсутствуют правовые основания для отказа в утверждении проекта планировки территории и проекта межевания территории объекта ООО «ННК-Самаранефтегаз»: «Напорный нефтепровод УПН Якушкинская -ТП Серные воды. Реконструкция», рекомендуется принять указанный проект в редакции, вынесенной на публичные слушания.

Первый заместитель
Главы муниципального района Сергиевский
В.В.Сапрыкин
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